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SRI

— ..lehacebienal pais!

. QUE ES EL PORTAL SRl Y

YO EN LINEA?

(
Es una aplicacion web

dirigida a micro,
pequenos y medianos
negocios de personas
naturales no obligadas
a llevar contabilidad

(
Su finalidad es simplificar la

gestion comercial, mediante
la emision de comprobantes
de venta electrénicos y la
administracion adecuada de
las compras y ventas

-

Facilitandole al
contribuyente el
cumplimiento de
sus obligaciones
tributarias.




~ SRi

-.le hace bien al pais!

VENTAJAS

Ahorra tiempo y dinero al contribuyente ya que la emision de
comprobantes se los hace en linea.

El sistema le permite al contribuyente ingresar sus ventas y sus
compras con lo cual podra administrar desde un solo lugar la
informacidn necesaria para realizar sus declaraciones.

Todo el sistema se maneja en linea y no tiene ningun costo para el
contribuyente.
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( )

1. Debe ser una persona natural no
obligada a llevar contabilida inscrita
en el Régimen General. (No RISE)

2. Debera tener computadora y tener
servicio de Internet.

3. Debe adquirir una firma digital tipo
archivo.
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PASO 1: El SRI incorporara en la opcion de Servicios en linea un acceso
RUC y Contrasenfa

para los contribuyentes / Ingresar el

| SR

RUC: 1309525416001

Contrasefia: |eees

WIAW.S

Ingresar

ri.gob.ec
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PASO 2: Configuracion

Configuracion »

0 a. Perfilyfirma

NLINEAG®®
b Productos

—— . Catal000 d& productos y senicios

2. Catdlogo

3. Carga masiva

Emisian -

& 7%)\@@

“EN L [&ZEII!

Comprobantes * | Contabilidad = | Preguntas frecuentes | Cerrar sesion

La Administracion Tributaria, con el objetivo de facilitar a los contribuyentes el
cumplimiento de sus deberes formales, ofrece a [as personas naturales no
obligadas a llevar contabilidad un aplicativo web para emitir comprobantes
electronicos, realizar el registro de transacciones comerciales y mantener un
registro de ingresos v egresos. Para mayor informacion dirigirse a la opcian de
prequntas frecuentes e inicie el uso del aplicativo.
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-le hace bien al pais!

a. Perfil y Firma: Logo, Nombre corto, Tipo de firma y Certificado

SRi;

Iniciz / Configuracion - Perfil y firma

O Configuracion - Emision = Comprobantes - Contabilidad Preguntas frecuentes Cerrar sesid
M LINEA®®®

1309525416001 | CASTRO ZAMBRAMNC MARIA MARITCE

El logo debe tener laz siguientes caracterizticas:
Tamafic maximo 100 KE; imagen con extenzion jeg o .png; El tamaric de la imagen debe zer menor & 200px por 200px.

+ Buscar archivo
Logo emisor: sample text
Eliminar logo
Mombre corto: * Maritza
Tipo firma: * Archiva =
Cerificado: Cargar certificado

Fecha de vigencia: 28-11-2015

Propietario SERIALNUMBER=100136 + CN=MARIA MARITCEIDA CASTRO ZAMBRANO, L=QUITO, OU=ENTIDAD DE CERTIFICACION DE INFORMACION-ECIBCE TEST,
certificado: O=BANCO CENTRAL DEL ECUADOR TEST, C=EC
Guardar
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b. Productos.-
1. Catalogo de Productos y Servicios proporcionados por el INEC

SRi;

Inicie / Configuracian - Productos - Catalogo de productos v servicios

O Configuracién - Emisidn - Comprobantes - Contabilidad - FPreguntas frecuentes

M LINEA®®®

1309525416001 | CASTRO ZAMBRAMNO

Mivel: | Todos ™ JDescripcion: A2 Buscar

Mivel Coadigo Descripcidn
1 0 PRODUCTOS DE LA AGRICULTURA, LA SILVICULTURA Y LA PESCA
2 01 PRODUCTOS DE LA AGRICULTURA, LA HORTICULTURA Y LA JARDINERIA COMERCIAL
3 011 CEREALES
4 0111 TRIGD
5 0111 SEMILLA DE TRIGO
7 0111100 SEMILLA DE TRIGO
9 011110001 SEMILLAS DE TRIGO DURO
9 011110002 SEMILLAS DE TRIGO BLANDO
5 01112 OTROS TIPOS DE TRIGD
7 0111201 TRIGO DURCO SIM MOLER

(1 of 3209) = =1

\ + Descargar
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2. Catalogo: Permite guardar los productos o servicios de acuerdo a la
necesidad del contribuyente

SRi Configuracion - Emizign - Comprobantes - Contabilidad - Preguntas frecuentes Cerrar =ezign
H LINEA®S®

cio / Configuracion - Productos - Catdlogo

1309525416001 | CASTRO ZAMBRANO MARLA MARTCEIDA

LT
Codigo: Mombre: B Buscar
Lista de productos Muevo
Codigo Muevo producto x
A125 . .
Catalogo IMNEC: * SERVICIOS DE COMNSULTA EN PEDIATRIA, GINECOLOGIA-OBSTETRICIA, MEI
B Codigo: * 01A
Co04 Mombre: SERVICIOS DE COMNSULTA EN PEDIATRIA
alor: * 30.00
DFDFDF
Informacion adicional:
AT IVA: 0% -
FPBOZ20 ICE: Seleccione -
PU1451 Guardar Cancelar




3. Carga Masiva: Permite cargar de forma masiva los productos.

SRi& 0 Configuracion « | Emision = | Comprobantes » | Confabiidad » | Preguntas frecuentes | Cerrar sesion
NLINEA®®S

nicio | Configuracion - Productos - Carga masiva

: 1309525416001 | CASTRO ZAMBRANO MARIA WARITCEIDA

Selecoione ef archivo xfs o xlsx para realzar 2 cangs masiva

Plantilla de cargas masiva
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Paso 3: Emision de comprobantes autorizados por el SRI

SRi Configuracion + | Emision » | Comprobantes « | Contabiidad + | Prequnias frecuentes | Cerar sesion
N LINEAROD

H

Factura
Inici / Conf |'d|.||l'1 Ell' Productos - l.--:fd-:. masiia
Nota de crdn
(arga masiva | 1309525416001 | CASTRO ZANBRAND HARIA MARTTCEDA
i Nota de debio
o (1]]
Guia de remision
Comprobante de retencion

Seleccione &l achivy s 0 sy pRETERCA B eAgE e




EMISION - FA A 2

1309525416001 | CASTRO ZAMBRAMO MARIA MARITCEIDA

el
Establecimiento: = 001 - QUITUKMBE NE&1-35 v NAZARETH - Pendientes -
Fecha de emisicon: 05-11-2015 Guia de remisicn:
Adguirente I
Identificacion: = 1309525416 E
Tipo identificacidn: = Ceédula -
Razon sccial: = CASTRO ZAMBRAND MARLS MARMTCEIDA
Direccicn:
Teléfono:
Comeo elechrénico: controldecalidadi@prueba.ad
| Detale
. L Precio .
Cantidad Descripcion unitario Tarifa Descuento “alor total “alor ICE
1.0 SERVICIOS DE CONSULTA EN PEDLATRLA 30.00 0% 0.00 30.00 0. (040 =
+ Adadir producto
Opciones Totale=s
Subtotal =in impuestos: 3000
Firmar Guardar =in firmar Subtotal 12%:: 000
Subtotal 0% 3000

Subtotal no objeto de MWa:  0L00
Subtotal exento de NA: 000

[Total descuento: (L]
Walor ICE: 000
M 12%: 000

Propina 10%::
Walor total: 30.00
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Clave: Digitamos la clave del Mensaje
certificado electronico / Enviar
Clave del certificado: sssssssess|

Enviar Cerrar

Comprobante generado: Aparece la confirmacion y permite generar el
RIDE

Mueva factura
Mamero de autorizacion: | 0511201511194013095254160010596347609
Correo enviado a: controldecalidad@prueba.ad
Ver RIDE




RUC: 1309525416001 ’
Factura

-le hace bien al pais!

M.® O - T OO0 T

sampie 1ext Miimern de autorzacion
51120151 119401 20952541 6001 059654 Taa
Fedhiade Awtarizackin 05112015

" CASTRD ZAM EELARD MASLA R ASITE: S0A ™
Ambiene:  PRODUCCION
Ermnisican: HORLAL
Dirmsmde T Bl RICRART Cale TABTILRA Sa M s ME =T Inberne oo G
ATz MATZARRTH
Clave de Acceso
DNSCOMT . SLACSARID Cafe SLITLAMES M NE 122 Inmrmecin. Ill I||II|.II|I|IIIIIIIII‘III‘
suarssl AT RETH
051120 501 1 30952541 500 200 1 DO0DDooOT FeEEsE 20114
| Dbliganc & levar omabilidad: M VAN J
Fazdn soctal | Momiones CASTRO ZAMBRAND MARIA denfiflcachn 130EG525416
MARITCEIDA
|FechaemkEkn 1205 Suia rem sk -
= 1 ]
ool principel Ciodl. e Bl Craridan DS poitn Pt Fredo untaro Desoerin Fr oo 100l
s3I oA vaa g:gﬂcf::ccm.lwam Inm on 0.0
Suionosal 15% o.m
x .. Saindotal 05 bl ]
Informacion adiconal
Salioronsl Mo iR o TV o.m
Email: confroldecslidsd® proebs. ad Suionotal exarto g A .
Sagionoal s s mm:
D= oo a.m
ICE o.m
TWA 1T o.m
= faaln] o.m
Wailor fofal .




Comprobantes Pendientes: Si por alguna razon no se ingresan todos los
datos solicitados en el comprobante y escoge la opcion Guardar sin firmar,
para visualizar nuevamente el comprobante hay que acceder a la opcion
de 'Pendientes’. También se pueden editar los datos. Solo las notas de
débito no se pueden almacenar temporalmente.

* Facturas

Identificacion

Fecha de creacion

1713063558

2015-05-04
12:15:28.0

Motas de Crédito

-

Guia de remisian

-

-

Comprobantes de retencian

Aquellos comprobantes que
esten en la bandeja de
'Pendientes’ seran eliminados
al finalizar el dia.
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PASO 4: Comprobantes

Configuracion + | Emision v | Comprobantes » | Contabilidad » | Prequntas frecuentes | Cerrar sesion

Q. Administracion
WLiNEAeee b. Noautorizados

C. Pendientes de anular

d! Historial de anulados

La Administracion Tributaria, con el objefivo de facilitar a los contribuyentes el

, cumplimiento de sus deberes formales, offece a 1as personas naturales no

& obligadas a llevar contabilidad un aplicativo web para emitir comprobantes
(Q_, electranicos, realizar el registro de transacciones comerciales v mantener un

EN LI A 080 registro de ingresos y egresos. Para mayor informacicn dirigirse a la opcion de
prequntas frecuentes e inicie el uso del aplicativo.
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a. Administracion: Permite obtener el detalle de los comprobantes emitidos
(XML y RIDE), permite anular y enviar por correo los documentos.

1309525416001 | CASTRO ZAMBRANG MARIA MARITCEIDA

eee
Bisqueda general Par autorizacidn
Fecha inicio: 05/11/2015 Fecha fin: 051172015
ldentificacion: Comprobante: Todos -
L Buscar
Fecha de Tipo de Mimero de L . . Clave de acceso (CA)/ Nro.
- Identificacion Razdn social o
emisian comprobante comprobante autorizacidn (NA)
CA:
CASTRO ZAMBRANGC  051120150113095254160012001100000
05M11/2015 Factura 001-100-0000000TT 1309525416 MARIA MARTCEIDA NA: v
0511201511194013095254 16001059634 | oL
Confirmacion ® BRIDE
Anul
Correo a enviar anulacion{ Eontroldecalidad@prueba.ad L
© Envio por correo
e —
Anular | Cancelar Envio de comprobante a correo electronico x
, Correo a enviar:| controldecalidad@prueba.ad
\ Enviar Cancelar ENVIO
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b. No autorizados: Permite revisar los documentos que no fueron emitidos y
que por lo tanto carecen de validez tributaria. En caso de requerir los motivos,
dar clic en el boton del formato XML para descargar la informacion.

1309525416001 | CASTRO ZAMBRANC MARIA MARITCEIDA

Fechainicio: 2011072015
| dentificacion:
Fecha de Tipa de Numero de
emision  comprobante  comprabante
20102015 Factura 001-100-000000058

|dentificacion

1713063558

Fecha fin:

Razon social

SALAZAR MEJIA
MARIA FERNANDA

[ of 1)

"l
05/11/2015
Clave de acceso (CA) KL

CA:2010201501130952541600120011
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c. Pendientes de Anular: Se visualizaran las notas de crédito, débito y
comprobantes de retencion ‘'emitidos o recibidos' y que se encuentren
pendientes de ser anulados. En caso de que el comprobante sea 'recibido’, este
contara con la opcion de aceptar o rechazar esta peticion.

SRi& 0 Configuracion + | Emision = | Comprobantes » | Contabilidad » | Preguntas frecuentes | Cerar sesidn
WLINEABS®®

[nicio | Comprobantes - Pendientes de anular

1309525416001 | CASTRO ZAMBRANO MARIA MARITCEIDA

(1]
Comprobantes emitidos | Comprobantes recibidos
Fechque Tipo de Himero de Identificacian Razdn social Clave de acceso (CA)
emision  comprobante comprobante
oropots NOROE 0o 00000000061 t0z7sase000t  VANCOMULLER oy 0o0te0a1102750860001200140000000006120 ¥
credito LUIS OLEG
O Aceptar
@Rechazar

4
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d. Historial de anulados: Permite visualizar todos los comprobantes anulados
sean emitidos o recibidos.

1309525416001 | CASTRO ZAMBRANO MARIA MARITCEIDA

a8l
Fecha inicio: 2211072015 Fecha fin: 05/11/2015
|dentificacion: Comprobante: Todos -
A Buscar

Comprobantes emitidos Comprobantes recibidos

FEE.hE!,dE Tipo de Hamero de Identificacion Razdn social Clave de acceso (CA)

emision comprobante comprobante
2210/2015  \ota de 001-100-000000007 1102752860001 VI VANCO MULLER 22102015051309525416001200110000000000789 15

débito LUIS OLEG
22102015 Factura 001-100-000000070 1102752860001 ng&c&guum 22102015011309525416001200110000000007090852
22102015 Factura 001-100-000000069 1102752860001 ELTS%%%‘“ULLER 2210201501130952541600120011000000000691296¢
221002015 Factura 001-100-000000066 1803963642 gﬁ%ﬁi”“w ANA 5910201501130952541600120011000000000664351¢
(1 of 1)

5 7




PASO 5: Contabilidad

Confiquracion = | Emision = | Comprobantes = | Contabilidad = | Preguntas frecuentes | Cerrar sesion

0 a. Libros contables

N LINEA®®®

b. Estado de resultados

C. Resumen de retenciones

La Administracion Tributaria, con el objetivo de facilitar a los confribuyentes el

, cumplimiento de sus deberes formales, offece a las personas naturales no
& obligadas a llevar contabilidad un aplicativo web para emitir comprobantes
éb electronicos, realizar el registro de fransacciones comerciales y mantener un

"IN L [&Z—A‘". registro de ingresos y egresos. Para mayor infarmacian dirigirse a la opcion de
prequntas frecuentes e inicie el uso del aplicativo.
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a. Libros Contables: Presenta el registro de ingresos y egresos de cada mes
y permite el registro manual de comprobantes fisicos y contabilizar los
comprobantes electronicos.

SRi& O Configuracion = | Emisian = | Comprobantes = | Contabiidad » | Preguntas frecuentes | Cerrar sesion
HLINEA®®®

nizio / Contsbilidad - Libros contables

1309525416001 | CASTRO ZAMBRAND MARLA MARMCEIDA

Afo: 20156 ~

Mes Ingresos netos Egresos netos Registro
Moviembre 1,130.00 250.00 # Fisicos / Electranicos
Octubre 34 513.21 725.00 / Fisicos / Electronicos
Septiembre 87872 600.00 # Fisicos / Electranicos
Agosto 150.75 100.00 / Fisicos / Electronicos
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1308525416001 | CASTRO ZAMBRAND MARIA MARITCEIDA
aea
Emitidos Recibidos
Nimers de comprobante: 001-002-000012 Tipo de comprobantey Factura -
Identificacian: 1309525416001 £ Buscar
Movimientos ERITIDD - FACTURA b
Fecha de emision i
Informacion Adguirente
Mo existen mowimient
Identificacian: = 1723413256 Cédula -
Raz&n social: = GAalARFA ESPINOSA JANNY CAROLINA
Retenciones Informacion del Comprobante
Fecha de emision | . o0 de comprobante: = 001-002-000000018 Fecha de emisién: =  04/11/2015
e A Himeroc de autorizacicén: * 12345857850
af [ e
Subtotal sin impuestos: 100,00 Valor considerando descuentos
Subtotal 12%: 100.00 Subtotal ICE 12%: 0.00
iI Subtotal 0%: 0.00 Subtotal ICE 0%: 0.00
Subtotal no ohjeto de VA 0.00 Subtotal ICE no objeto de 1'VA: 0.00
Factura
Subtotal exento de WVA: 0.00 Subtotal ICE exento de WA 0.00
Total VA 12%: 12,00
Total: 11200
Guardar Cancelar
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L e Lkl

R EREER R R

L Pl o

IFERL = N L 0

1309525416001 | C

CASTRO ZAMBRAMC b

RECIBIDO - FACTURA

P

Ermnitid
HOmers

ldentific

I Informacion Proveedor

Identificacion: =

Razon sooial: =

1723413255001

RULC

GALARSA ESPINOSA JANNY CAROLIMNA

] I Informacion del Comprobante
Pl owi

Fed

Mo ex

Reten

Mo ex

Mimero de comprobante: *

Mumero de autorizacion: =

» Totales

001 -002-000000305

1234587850

Fecha de emision: =

01102015

Razon soci

= {Gastos personales

Maximo deducible:

Wivienda:
Vestimenta:
Alimentacidén:
Salud:

Educacicn:

10,00
0.00

.00
000

0.00

) de comproba

Retencion
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130952546001 | CASTRO ZAMBRAND MARLA MARITCEIDA

Reqistro Movimiento Contable [ Factura

*Esta informacidn se actualiza periddicamente

Fecha de

Contabilizar . |dentificacion
emisian

B 05M11/2015 130952541600°

Contabilizar

Al ejecutar esta accion
se despliega un
recuadro con los datos
del comprobante, cuyo
valor le sirven al
contribuyente para
determinar los rubros de
la seccion 'Sub-totales':

4

Edicion de Subtotales x

El comprobante fue emitido a la cédula 1309525416, (nicamente puede registrar valores de gastos personales.

RUC: 1309525416001
Mimero de comprobante:

Razon social: CASTRO ZAMBRANO MARIA MARITCEIDA

001-100-000000077

= Sub-Totales

Subtotal sin impuestos: J0.00 Subtotal =in impuestos Deducibles: 0.00
Subtotal 12%: 0.00 Subtotal deducible 12%:

Subtotal 0%: 30.00 Subtotal deducible 0%:

Subtotal no objeto de MA:  0.00 Subtotal no objeto de A deducible:

Subtotal exento de IVA: 0.00 Subtotal exento de VA deducible:

VA 0.00 V4 deducible: 0.00

b Gastos personales

Aceptar | Cancelar
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| |
b. Estado de Resultados: Resumen de Ingresos y Egresos.
1352180 | CASTRO ZAMBRAND MARLA MARITCEID®
Fecha Inkclo |n.5u'|1a2-::15 | Fecha fn 051152015
EstEnlacimienio Todos ul £ Buscar
Ingresos
Tipo de Tipo d= imi::?:-le imi::?:-le Total sin
Emmizidn comprobante Cant. Bass Walor ICE imiponibile imiponible no cbieto — IiA 125 A
12% o
1A I
Electrénico  Facturs 3 30,00 0,00 500,00 20,00 0,00 0,00 102,00 530,00
Totzl ingresas 2 930,00 0,00 200,00 20,00 0,00 0,00 102,00 230,00
Total d=wolucionss o 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ingresos netos 930,00 0,00 200,00 20,00 0,00 0,00 102,00 230,00
LT EE LR 0 o o o o (] o (]
[0 COMTHRENEar
+ Descangar
Egresos (valor deducible)
;‘;"‘;:ﬁ Tipo d= comprobants Cant. imponiblz - E:‘Ei oy, | imponible no imponiblz A 125 Total zin VA
12% po ahjsto IV Excents (VA
Electrdnice  Factura 1 250,00 0,00 0,00 0,00 20,00 250,00
Totzl egresos 1 250,00 0,00 0,00 0,00 20,00 250,00
Motss de vents RISE o 0,00
Total devolucionss o 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Egrescs natos 250,00 0,00 0,00 0,00 20,00 250,00
AT IE R EE T o o () o 0 0
COMpEnEar
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c. Resumen de Retenciones: Contabilidad

SRi& 0 Configuracion = | Emisicn = | Comprobantes = | Contabilidad - reguntas frecuentes | Cemar sesicn
MLINEA®SS

nkzho | Containllidad - Fesumen de relenclones

1309525416001 | CASTRO ZAMBRANG MARLA MARITCEIDA

ani
Fecha inicio:  22M0/2015 Fecha fin:  05M1/2015 £ Buscar
Emitidas
Tipo de emision Tipo de comprobants Cantidad RETEI;ELT VA RETEHTELT VA Rﬂtinul.:[ig; VA Retencion Renta
Electronica Factura 3 36.64 0 84 163.48
Recibidas
Tipo de emision Tipo de comprobante Cantidad RETEI;EE; VA RETEHTELT VA RETE,F;;E VA Retencion Renta

Mo se encontraron resultados

+ Descargar
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Glosario y términos técnicos

Certificado digital: es un fichero informatico, generado por una entidad certificadora reconocida.
Asocia los datos de identidad de una persona fisica, organismo o0 empresa con su identidad digital.

Comprobante electrénico: documento electronico que cumple con los requisitos legal y
reglamentariamente exigibles a los comprobantes de venta, retencion y documentos complementarios,
garantizando la autenticidad de su origen y la integridad de su contenido.

Entidades de certificacion: organismo de confianza que tiene la facultad de emitir y revocar los
certificados digitales utilizados en la firma electrénica.

Firma electrénica: conjunto de datos en forma electronica, que pueden ser utilizados como medio de
identificacion del firmante.

Formato PDF: formato de documento (Portable Document Format) que permite el almacenamiento de
documentos digitales, independiente de plataformas de software o hardware.

Formato XML: lenguaje de marcas extensible (eXtensible Markup Language) desarrollado para
almacenar datos en forma legible y estructurar documentos grandes.

Hoja de calculo: es un tipo de documento que permite manipular datos numéricos y alfanuméricos
dispuestos en tablas.
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Kbps: Kilobit por segundo es la unidad con la que se mide la velocidad de transferencia de datos.

Libro contable: documento donde se registran las operaciones mercantiles que realizan durante un
periodo de tiempo.

Logotipo: conocido como logo, es un elemento grafico que identifica a una empresa, un producto
comercial 0, en general, a cualquier entidad.

Médulo: porcion de un programa informatico con funciones y objetivos relacionados.

Navegador: programa de computador que permite el acceso a internet, interpretando la informacion
de archivos y sitios web para que puedan ser visualizados.

Portal: es un sitio web que ofrece al usuario, de forma facil e integrada, el acceso a una serie de
recursos y de servicios relacionados a un mismo tema.

RIDE: acrénimo de representacion impresa de un documento electronico.

Sistema operativo: programa mas importante de un computador, puesto que se requiere de uno para
que funcionen los otros programas.

Software: conjunto de programas y rutinas que permiten a la computadora realizar determinadas
tareas.
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