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INSTRUCTIVO DEL ANEXO DE GASTOS PERSONALES EN LINEA

1. INTRODUCCION

El Anexo de Gastos Personales en Linea es una herramienta destinada a facilitar
el cumplimiento de este deber formal, incorporando nuevas funcionalidades en
linea que permite elaborar el anexo de forma simplificada por medio del registro
de facturas fisicas y electronicas. Adicionalmente se facilita la elaboracién del
anexo mediante el almacenamiento temporal que se vaya registrando lo que
permitird al contribuyente elaborar el anexo en cualquier momento.

2. ELEMENTOS GENERALES (LLENADO DE CAMPOS)

En la herramienta existen campos que deberan ser llenado de acuerdo al tipo de
informacion solicitada, entre los tipos de campo se cuenta con:

2.1. Campos de Texto

Los campos de texto permiten el ingreso de informacion y en el caso de que el
campo sea obligatorio el sistema presentara una alerta:

Calle:

Este campo es obligatorio

2.2. Listade Seleccién
Lista de datos para seleccionar un solo item, para ver el listado simplemente

se realiza un clic sobre ™ |y el lista aparecera, a continuacion se selecciona el
item que considere.

Canton: Seleccione una opcion.. v

Seleccione una opcion. ..

ISABELA
S4MN CRISTOBAL
SANTA CRUZ
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3. OPCIONES DEL SISTEMA

3.1. Ingreso al sistema

Para utilizar la herramienta de gastos personales se debe ingresar a Servicios en
Linea y colocar el nUmero de identificacion y la contrasefia.

Nota: la contrasefia corresponde a un codigo alfanumeérico entregado previamente
por la Administracion la misma que debe ser cambiada por los contribuyentes al
ingresar por primera vez a Servicios en linea. La clave personal debe contener al
menos 8 caracteres: 4 nimeros y 4 letras.

CEETEEE BETEEE BETEEE BETEEE BT EEE EETEEE EETEEE BT BEE EETEEE BT EEE BT EEE BT R BT EEE WY

Servicios en Linea / igreso af Sistema

Ingreso al Sistema

No. ID Titular: | (Obligatorio)
Cl Adicional; | ‘Requeridn solamente para usuario adicional.
Contrasefia: | ‘

(“Rocuperarciave” £~

Una vez que ha ingresado a Servicios en Linea se debe seleccionar en el menu
del lado izquierdo la opcion Anexos:

Posteriormente seleccionar Anexo de Gastos Personales en Linea
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Al seleccionar Anexo de gastos Personales en linea se mostraran dos opciones
e Registro de dependientes y

e Generar Anexo

<1+ Anexo de Gastos

(+) ™ Generacién anexa

3.2. Elaboracién del anexo de gastos personales en linea

3.2.1. Registro de dependientes

En este menu registrara todos los dependientes que se encuentren a cargo del

contribuyente, el tipo de identificacion, niumero de identificacion, y Apellidos y
nombres completos.

Dependientes

Tipo de dependiente: Conyuge o conviviente v
Tipo de identificacion: C Cedula v

Ho. identificacion:

Apellidos y Nombres:

Cancelar Guardar

Dependientes

No diene dependientes.
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Tipo de Dependientes: se registraréa el tipo de dependiente de acuerdo al listado
gue se muestra a continuacion

Tipo de dependiente: Conyuge o conviviente v

Hijos
Discapacitados

Por cada dependiente deberd seleccionar el tipo de identificacion segun el
siguiente listado:

Tipo de identificacidn: Z Cedula W

P Pasaporte |

Cuando se registre la cédula se presentara automéaticamente los apellidos y
nombres del contribuyente. Cuando seleccione pasaporte se registrara de forma
manual los apellidos y nombres del Dependiente.

Mo. identificacion: 1785181121

Apellidos v Hombres: AMDEESA GABRIEL A ARMMAS SUEEEA

e Si no esta de acuerdo con registrar la informacion de dependiente o los
datos registrados no son correctos debera presionar el boton “Cancelar”.

e Si estd de acuerdo con el registro de dependientes y la informacién se
encuentra correcta deberé presionar el botén “Guardar”

El sistema presentara un menjaje informativo:
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Dependientes

Estimai ibuyente, el dependiente se registra exitosamente

Tipo de dependiente: Canyuge o conviviente 4
Tipo de identificacitn: < Cédula b

No. identificacion:

Apelidos ¥ Nombres:

Cancelar Guardar

Dependientes
Tipo de dependiente No. de identificacidn Apellidos y Nombres Accitn

Hijos ABCD1234 CONTRIBUYENTE EXTRAMJERD Eliminar

Adicionalmente la informacion almacenada se presentara en la parte inferior de la
pantalla y cuenta con una opcion para eliminar el registro previamente
almacenado. Si ha eliminado el registro del dependiente el sistema presentara un
mensaje informativo

Dependientes

Estimado contribuyente, el depeniente se borrd exitosamente

El sistema presentara mensajes de alerta cuando la informacion registrada no sea
correcta:

e El nimero de cédula registrado no es valido o no consta en la base de la
instutucion correspondiente.

No. identificacion:

Estimado contribuyente, par favor verifigue el ndmero de cédula

e La identificacion del contribuyente que se encuentre autenticado en
Servicios en Liena no puede ser colocada como su propio dependiente.

Mo. identificacion:

Estirmado contribuyente, su identificacion no puede ser usada comao
dependiente
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e Si se presiona el boton guardar sin que se haya ingresado la informacion el
sistema presentara un mensaje de advertencia.

No. identificacion:

Estimado contribuyente, ingrese el ndmero de identificacion del
denendiente

e Si la identificacion seleccionada al tipo Pasaporte, debera registrar los
apellidos y nombres del dependiente de forma manual y sin caracteres
especiales.

Apellidos ¥ Hombres: f-ds*f-50df-5d

El nombre no puede contener caracteres especiales

e EIl sistema valida que exista solamente el registro de un dependiente tipo
Conyuge o Conviviente.

Dependientes

Estimado contribiyente, solamente puede registrar un conyune o conviviente

e El sistema vélida que el registro de un dependiente no se duplique.

Dependientes

Estimado contribuyente, |3 identificacion ingresada va consta entre sus dependientes

Una vez que ha registrado la informacion de los dependientes debera ingresar a la
opcion Generar Anexo

Nota: Las facturas electronicas de los dependientes registrados se presentaran en
la opcion Generar Anexo
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3.2.2. Generar Anexo

Mediante esta opcion el contribuyente podra elaborar el anexo de gastos
personales usando informacion de facturas fisicas por medio del registro
individual, o por medio del uso de plantillas de hojas de célculos o de facturas
electronicas propias o de sus dependientes previamente registrados.

Al ingresar a esta opcion por primera vez el sistema indicard que no existen
registros:

Anexos de Gastos Personales

No tlene anexos registrados

3.2.2.1. Nuevo anexo

Al presionar el botén “Nuevo” se presentara la siguiente pantalla de registro de
informacion:

Nuevo Ahexo

Seleccione el afio: 2015 “
Calle:
Hiimero :
Interseccion:
Provincia: Seleccione una opcion.. v
Canton: Seleccione una opcidn.. v
Teléfono:

Cancelar Guardar
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Seleccione el afio: Debera seleccionar el periodo fiscal al que corresponde
el anexo, para ello se presenta un combo de los afios de forma
descendente comenzando desde el afio mas reciente hasta el afio 2008

Seleccione el afio: 20145 w

i
2015

2014
2013
2012
20Mm
2010
2009
2008

Calle: se registrara el nombre de la calle principal de su domicilio, no se
aceptan caracteres especiales, el campo es obligatorio.

Calle:

Este campo es ohligatorio

Calle: —-*flsfsd

El nombre no puede contener caracteres especiales

Numero: se registrard el numero de casa del domicilio, no se aceptan
caracteres especiales, el campo es obligatorio.

Himero :

Este campo es ohligatorio

Namero : —-*5094

El NGmero no puede contener
caracteres especiales
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Interseccidn: se registrard el nombre de la interseccion de su domicilio, no
se aceptan caracteres especiales, el campo es obligatorio.

Interseccion:

Este campo es ahligatario

Interseccion:

El nomhre no puede contener caracteres especiales

Provincia: se seleccionara la provincia correspondiente del listado que
presenta e sistema, el campo es obligatorio.

Provincia: Lv

Este campo es ohligatorio

Canton: se seleccionara el cantdn correspondiente a la  provincia
seleccionada. campo es obligatorio.

Canton: v

Este campo es obligatario

Teléfono: se registrard el numero de teléfono correspondiente, el campo
debe contener nueva caracteres lo dos primeros corresponden al cédigo de
la provincia seleccionada, el campo es opcional.

Teléfono: 02451515

El ndrmero de teléfono dehe tener 9
digitos

Cuando se haya registrado la informacion correctamente se debera presionar el
boton “Guardar”, caso contrario se presionara el botéon “Cancelar” para borrar la
informacion regiitrada.

Cuando se haya guardado la informacion el sistema presentara la pantalla para
editar el anexo con las facturas electrénicas y/o fisicas.
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Nota: Las facturas electronicas se presentaran del contribuyente que se encuentre
en Servicios en Linea y de los dependientes registrados previamente.

3.2.2.2. Editar Anexo

Cuando se haya registrado los datos de periodo y ubicacion del contribuyente se
procedera a ingresar los datos de las facturas electronicas y fisicas del
contribuyente como de los dependientes registrados.

Editar Anexeo

Periodo 2014

INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE

Editar informacion del contribuyente

FACTURAS ELECTRONICAS

Mis facturas electronicas

FACTURAS FISICAS

Mis facturas fisicas

RESUMEN

Resumen del anexo

DECLARACION DE RENTA

Total de gastos para la declaracion de renta

Regresar

e Periodo: Se presentara el periodo seleccionado previamente.
e Informacion del contribuyente; Editar informacion del contribuyente: al

ingresar a esta opcion se persentara la pantalla con los datos de ubicacion
detallados anteriormente.
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3.2.2.3. Facturas Electronicas

Dentro de Facturas electrénicas existen las facturas electrénicas del contribuyente
y de los dependientes:

3.2.2.3.1. Mis facturas electrénicas:

Al seleccionar esta opcion el sistema mostrara el listado de los proveedores que
hayan emitido las facturas electronicas a nombre del contribuyente, la informacién
del proveedor se mostrara con el siguiente detalle:

o RUC
o Razon Social
o Total comprobantes

En caso que no se hayan emitido facturas electronicas para el periodo
seleccionado el sistema presentara un mensaje de advertencia.

Facturas electronicas por proveedor

Mo tiene factiras elechrdnicas.

Al presionar el botén aceptar el sistema volvera a la pantalla de edicién del anexo.

Cuando exista informacion el sistema presentara la informacion con el detalle
descrito anteriormente.

Facturas electronicas por proveedor

Ruc Razon social Total comprobantes
1792003881001 RAZON SOCIAL NO ENCONTRADA 2
1790236218001 CYEDE CIA LTDA 1
0990858322001 DISTRIBUIDORA FARMACEUTICA ECUATORIAMA DIFARE S.A 1
1791999053001 VICOMBUSTIBLES CIA. LTDA. 1
1791844416001 CORPORACION QUIPORT SA. 1
1768153530001 EMPRESA PUBLICA DE HIDROCARBUROS DEL ECUADOR EP PETROECUADOR 1
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Para seleccionar la factura electronica emitida por el proveedor se debera
presionar sobre el nimero de RUC, a continuacion se desplegaran las facturas
electronicas emitidas para que puedan ser utilizadas como deducibles para los
diferentes tipos de gastos.

Adicionalmente, el sistema presentara los siguientes mensaje informativos:

Facturas electrénicas

Estimado contribuyente, a5 facturas electrdnicas se ingresaran Onicarmente por este medio, en caso de tener el documento impreso no o ingrese por la opeidn de facturas fisicas
La factura puede ser utilizada por un solo contribuyente para los diferentes tipos de gastos.
En caso de necesitar el detalle de 1a factura puede dar click en la opcidn RIDE v se |e desplegara |a factura en formato POF.

Adicionalmente, el sistema mostrara el valor de deducible utilizado por cada tipo
de gasto.

Total por gasto PTG ETE DT ER R Educacion: $0,00 Salud: %0,00 Vestimenta: $0,00 Vivienda: $0,00

Cuando se haya superado el monto de deducible por cada afio el sistema alertara
al usuario mediante el cambio de color del tipo de gasto que haya superado el
valor.

El sistema presenta un filtro para consulta de facturas electrénicas por mes.

Periodo emisidn 2014 Todos w

Cada factura contiene el siguiente detalle

Tipo de comprobante
establecimiento
Punto de emision,
Secuencial

Subtotal,

Deducible

Fecha de emision
Acceso a RIDE
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E FACTURA 011-002-000018867 ~ SUBTOTAL: $20,32 DEDUCIBLE: $20,32
Fecha de emisian: 0d/ene

Al presionar la opcion RIDE se desplegara el formato de la factura electronica.
Se mostraran todas las facturas emitidas en un nimero maximo de 15 facturas por
pagina, el sistema mostrara la cantidad de paginas generadas.

2 siguiente

Cada factura contiene una funcibn para desplegar expander o contraer la
informacion, se incluye esta funcién para expandir o contraer a todas las facturas
al mismo tiempo con la opcién Expandir todo, Contraer todo:

% Expandir todo

# Contraer todo

Al expandir los datos se muestra cada tipo de gasto para que pueda ser utilizado
como deducible por factura:

E FACTURA 011-002-000018867 ~ SUBTOTAL: $20,32 DEDUCIBLE: $20,32
= Fecha de emisian: 0d/ene

§0.00 E $0.00 E $0.00 E $0.00 E $0.00 E

Los campos de tipo de gasto pueden ser editados de forma muanal, cada tipo de

gasto contiene el icono “Copiar” E gue trasladara el valor total de la factura al
tipo de gasto seleccionado sin la necesidad de escribir el valor total del deducible.

Al colocar la informacion de deducible en el cualquier tipo de gasto, el sistema
disminuir& el valor del campo Deducible hasta llegar a cero

FACTURA 011-002-000018867 ~ SUBTOTAL: $20,32 DEDUCIBLE: $0,00
E Fecha de emisian: 04/ene

F20.32 m §0.00 E $0.00 E 50.00 E $0.00 E
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No se podra colocar un valor de deducible mayor al valor de la factura, el sistema
presentara un mensaje de error:

FACTURA 011-002-000018868 ~ SUBTOTAL: $7,37 DEDUCIBLE: $0,00
ik Fecha de emisian: 04/ene

Salud

000 E §7.37 E| §10.00 i 000 E $0.00 E

Mo debe sobrepasar el subtotal

Nota: cada factura puede sustentar mas de un tipo de gasto.

Cuando se haya terminado de registrar los gastos personales por el proveedor se
presionard el boton aceptar que se encuentra al final de las facturas y el sistema
volvera al listado de proveedores para seleccionar otro proveedor, al finalizar el
registro de las facturas electronicas se debera presionar el boton Aceptar para
volver a la pantalla de edicion del archivo

3.2.2.3.2.  Registro de facturas electronicas de dependientes

El sistema mostrara el listado de facturas electronicas de los dependientes
registrados anteriormente, el sistema mostrara el tipo de dependiente (conyuge o
conviviente, hijos, discapacitados) y el nombre de cada uno de ellos.

El contribuyente podra utilizar las facturas de sus dependientes como sus
deducibles para su anexo.

Si una factura electronica se encuentra siendo utilizada por el duefio de la factura
0 por otro contribuyente el sistema presentara un mensaje de error:

Error!Estimado contribuyente, 12 factura 001-004-000079203 esta siendo utilizada por COMTRIBUYEMTE PASAPORTE  con identificacidn ABCD1234

3.2.2.4. Facturas Fisicas

El contribuyente puede complementar la informacion de su anexo por medio de las
facturas fisicas, para lo cual podra ingresar las facturas de forma individual o
masivamente por medio de una plantilla de una hoja de calculo en Excel.
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Facturas fisicas

Estimado contribuyente, una factura puede sustentar mas de un tipo de gasto.

Seleccionar archivo

Importar

Total por gasto [T e (R eI Educacion: $0,00 Salud: $0,00 Vestimenta: $0,00 § Vivienda: $0,00

Con Proveedor v

Sin Proveedor v

Regresar

3.2.2.4.1.

Registro de facturas mediante plantilla de Excel

El Servicio de Rentas Internas pone a disposicion del contribuyente una plantilla
para el registo de facturas fisicas de forma masiva por medio de una hoja de
calculo en Excel, para que el sistema pueda importar el archivo la plantilla de
Excel debe ser elaborada en la version hasta 2003, este formato puede ser
editado en el programa Open Office y para su envio debe ser almacenada con
extension .xIs

La plantilla contiene la siguiente estructura:

1.

Detalle de gastos con Proveedor. en esta hoja la plantilla contiene los
siguientes campos

RUC PROVEEDOR, el niumero de ruc debera ser un namero registrado
en la base de la Administracién, deberd contener 13 digitos y 001 al
final.

CANTIDAD DE COMPROBANTES, se registrarda el numero de
comprobantes del proveedor solo se registrard numero de enteros.
BASE IMPONIBLE, se registrara el valor del deducible sibn considerar
IVA y/o ICE, se podra registrar nimeros enteros y dos decimales.

TIPO DE GASTO, se debera seleccionar el tipo de gasto al que
corresponde las facturas ingresadas, el tipo de gasto se presentara en
combo.
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& B G D
RUC PROVEEDOR  CANTIDAD DE COMPROBANTES — BIASE IMPOMIELE TIPO GASTO

2. Detalle de gastos sin Proveedor:

e PENSIONES ALIMENTICIAS, se registrara el valor del deducible por
este concepto el cual incrementara el valor de Gastos Dedicibles por
Alimentacion. En caso de no tener este rubro se debera registrar 0.00.

e VALORES NO CUBIERTOS POR ASEGURADORAS, se registrara el
valor del deducible por este concepto el cual incrementara el valor de
Gastos Dedicibles por Salud.

En caso de no tener este rubro se debera registrar 0.00

o B
PEMSIONES ALIMEMTICIAS ! WalLORES NO CUBIERTOS POR ASEGURADORAS
0,00 0,00

Consideraciones generales para la elaboracién de la plantila:

La plantilla no debe estar vacia para su importacién, a cotninuacion se detallan los
mensajes que el sistema presenta cuando la plantilla no esté correcta:

e Mensaje de error con plantillas vacias:

Estimado contribuyente, el archivo no contiene informacion.

e El sistema validara que la plantilla se encuentre llena por fila, si un campo
no se encuentra el sistema presentara un mensaje de error:

Estimado contribiyente, El archivo contiene celdas vacias. Fila: 2

e No se podra colocar como proveedor a la identificacién del contribuyente
logueado:

Estimado contribiyente, su identificacion no puede registrarse como Proveedar,

Anexo de Gastos Personales en Linea / Instructivo (Version1.0.0) 16
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e Si ha registrado facturas de forma individual, el sistema presentara un
mensaje de advertencia, si presiona el boton aceptar, el sistema eliminara
el registro de las facturas fisicas:

Estimado contribuyente, si presiona Guardar, el detalle de sus facturas fisicas previamente almacenado e eliminard.

e La importacion del archivo permite unicamente a extensiones .xls, en caso
de importar un archivo de otro formato el sistema presentard elo mensaje
de error:

Estimado contribuyente, el archivo no cumple con las especificaciones de la plantilla

La plantilla agrupara el RUC del proveedor, numero comprobantes, base imopnible
y tipo de gasto en caso que se haya registrado duplicados.

Cuando la plantilla se haya generado correctamente se debera presionar el botén
Seleccionar archivo, al presionar el botén se debera buscar la ubicacién del
archivo en el computador.

Carga de archivos @

Buscar en: ||_.,‘ plantila agp v| €] ? s -

Documentos
recientes

)

Escritorio

Miz documnentos

515

MiPC

‘_:‘] Mombre: | A | [ Abrir ]

=
Mis sitios dered | Tipo: |Todoslosarchwos v| [ Cancelar ]

Posteriormente se debera presionar el botdn Importar, el sistema presentara un
resumen de la informacion del archivo en caso de estar de acuerdo se presionara
el botén Guardar, caso contrario se presionara Cancelar y no se ejecutara la
importacion del archivo.
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Importante

| Estimado contribuyente, al momento
. de presionar en la opcion Importar, el
sistema procedera a walidar el archivio
seleccionado.

Estimado contribuyente, si presiona Guardar, el detalle de sus facturas fisicas previamente almacenado se eliminara

Detalle de Gastos Deducibles con Proveedor

RUC Proveedor Mo Comprobantes de Venta Total Base Imponible Tipo Gasto
1790095592001 8 16.30 WIVIENDA
1790095592001 20 200.30 EDUCACION
1790095592001 B 18.30 SALUD
1790095592001 3 14.30 VESTIMENTA
1790095592001 12 15.33 ALIMEMTACION

Detalle de Gastos Deducibles sin Proveedor

Pensiones Alimenticias Valores no Cubiertos por Aseguradoras

0.00 0.00

Guardar

El sistema permitra editar o eliminar la informacion de los rubros que fueron
importados. Al presionar editar se podra modifcar el RUC del proveedor, nimero
de comprobantes de venta, Total Base Imponible o Tipo de Gasto.

Detalle de Gastos Deducibles

RUC Proveedor No Comprobantes de Venta Total Base Imponible Tipo Gasto Operaciones

1790095592001 12 §15,33 ALIMENTACION Editar Eliminar

1780005592001 20 $200,30 EDUCACION Editar Eliminar

1790095592001 [ F18,30 SALUD Editar Eliminar

1780095592001 3 §14,30 VESTIMENTA Editar Eliminar

1780095592001 i §16,30 WIVIEMDA, Editar Eliminar
3.2.2.4.2. Registro de Facturas con Proveedor.

Se podra registrar las facturas de forma individual, para ello se debera presionar el
boton Nuevo y se presentara campos para RUC del proveedor, numero de
comprobantes de venta, Total Base Imponible o Tipo de Gasto.
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uevo

Ingreso Datos Proveedor

Ruc del Proveedor:

Niimero de Comprobantes de Venta:

Base imponible:

Tipo de Gasto: w

Cancelar Guardar

Cuando se haya registrado la informacién se debera presionar el boton Guardar, el
sistema validara:

No debe existir registros duplicados.

El nimero de RUC debe ser valido y que no pertenezca al contribuyente.
Los campos no deberan estar vacios.

Los campos de base imponible y nimero de comprobantes deben ser
mayores a cero.

3.2.2.4.3. Registro de Facturas sin Proveedor

Mediante esta opcion se podra registrar aquellos valores de deducibles
correspondientes a Pensiones alimenticias y/o Valores no Cubiertos por
Aseguradoras.

Sin Proveedof

Detalle de Otros Gastos Deducibles

Pensiones Alimenticias Valores no Cubiertos por Aseguradoras Operaciones

Para el registro de informacién se presionara en el enlace denomidado Sin
Proveedor y posteriormente se presionara el boton Nuevo.
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Ingreso Datos Sin Proveedor

Pensiones Alimenticias: o.oo0

Valores no Cubiertos Por Aseguradoras: 0.00

Cancelar Guardar

Se registrara unicamente los valores correspondientes y se presionara el botén
Guardar.

Ein Proveedor

Detalle de Otros Gastos Deducibles
Pensiones Alimenticias Valores no Cubiertos por Aseguradoras Operaciones

F100,00 F200,00 Editar Eliminar

La informacién podra ser modificada o eliminada con las funciones Editar o
Eliminar, que se encuentran en la opcién operaciones ubicada al lado derecho de
la pantalla.

3.2.2.5. Resumen

Cuando se haya terminado de registrar las facturas fisicas y electrénicas, se podra
consultar un resumen de la informacion registrada por medio del enlace Resumen
del Anexo.

El resumen del anexo contendra la siguiente estructura:

Facturas Electronicas

Contendra la informacién de las facturas electrénicas usadas para el anexo con el
siguiente detalle:

Proveedor
Identificacion

Nor de comprobantes
Tipo de gasto

Total

Facturas Fisicas

Contendra la informacion de las facturas fisicas usadas para el anexo con el
siguiente detalle:
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e Con proveedor

Proveedor
Identificacion

Nor de comprobantes
Tipo de gasto

Total

O O O O O

e Sin proveedor

Valores No cubiertos por aseguradoras
Pensiones Alimenticias

Tipo de gasto

Total

O O O O

Total de Gastos Personales

Sumatoria de Gastos de fcaturas electronicas y fisicas

FACTURAS ELECTRONICAS

Proveedor Identificacion Nro. de comprobantes Alimentacion Educacion Salud Vestimenta Vivienda Total

Total 0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00
FACTURAS FISICAS

Proveedor Identificacian Nro. de comprobantes Alimentacion Educacion Salud Vestimenta Vivienda Total

Sin Proveedor Identificacidn Nro. de comprobarites Alimentacidn Educacidn Salud Vestimenta Vivienda Total

Total 0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00

TOTAL GASTOS PERSONALES 0,00 $0,00 0,00 $0,00 $0,00 $0,00

Cuando se haya verificado la informacion se deberé presionar el boton Regresar
para volver a la pantalla de Edicion del anexo.
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3.2.2.6. Declaracion de Renta

Se ha colocado una funcién para que el contribuyente registre los gastos que
podran ser utilizados en la declaracion del Impuesto a la Renta.

Nota: esta informacién es opcional.

Para registrar la informacion se deberéa presionar el enlace Total de gastos para la
declaracion de renta.

Total declaracién renta

Estimado contribuyente, esta informacion se utilizard para su declaracion de impuesto a la renta en el formulario 102 =102 A

Alimentacion: %
Educacion: %
Salud: %
Vestimenta: %
Vrienda: +

Guardar

Fegresar

Cuando se haya registrado la informacion y se presionara el botén Guardar, si no
requiere registrar los datos podra volver a la edicion del anexo mediante el boton
Regresar.

Al finalizar el registro de informacion se presionara el boton Regresar, el sistema
presentara la pantalla para el envio del anexo.

3.2.3. Anexo de gastos Personales
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En esta pantalla se mostrara las funciones para enviar el anexo, recuperar el talén
resumen, recuperar archivo de errores, o archivo xml adicionalmente mostrara el
estado del anexo.

Periodo Estado Editar anexo Emviar anexo Descargar XML Descargar talon de resumen Descargar archivo de errores

2015 3 kA £ 2 £ w3

3.2.3.1. Periodo.
Corresponde al periodo fiscal previamente seleccionado.

3.2.3.2. Estado

Se mostrara el estado del anexo de acuerdo a la fase en que se encuentre:

e Borrador: Cuando el anexo se encuentra en elaboracion. La informacion
registrada se almacenara en tablas temporales.

e Procesando: este estado se presenta cuando se ha enviado el anexo para
la revision y validacion del sistema. El proceso de validacion puede ser
ejecutado durante 48 horas posteriores al envio.

e Carga definitiva: Estado que se presenta cuando las validaciones del
sistema han terminado y el anexo se encuentra elaborado correctamente.

e Recarga Definitiva: este estado se presenta cuando el anexo se ha enviado
en mas de una ocasion y ha cumplido con las respectivas validaciones.

e Fallido: Estado que se presenta cuando el anexo no cumple con las
especificaciones o contiene errores.

3.2.3.3. Editar Anexo ¢

Esta opcidn permite volver a la pantalla de edicion del anexo para cambiar la
informacion del anexo previo a su envio.

3.2.3.4. Enviar Anexo A

Esta opcidn permite enviar el anexo que se haya elaborado, al presionar el botén
de envio de anexo el sistema presentara una advertencia para confirmar el envio.
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Carga del Anexo 2010

Estimado contribuyente, esta seguro gque
desea enviar la informacian?

Zancelar

Al presionar el botén cancelar el sistema regresara a la pantalla de Anexo para su
edicién o envio.

Al presionar el boton Aceptar, el sistema presentara la confirmacion de recepcion
del anexo.

Confirmacién de recepcidn de Archivo

Estimado contribuyente, su archivo fue enviado exitosamente el dia 2015-12-29 11:48:44. Dentro de |as proximas 48 horas, usted recibird un correo electronico de confirmacion 2 18 siguiente direccidn
controldecalidadi@prueba.ad. Recuerde gue puede modificar esta direccidn a través de la opcidn Cambiar Email que se encuentra en tu portal, dentro de la pagina web wassri.gob.ec

* Sielarchivo tisne errores de esquema o de datos, se le enwiard el archivo de errares para su revisidn v correceion
* Sila informacidn pasd las validaciones de esquema correspondientes, & le informara par correo electrdnico a fin que obtenga el taldn resumen a través de |a opeidh Consulta del talén resumen de anexos, para lo cual
deberd tener una clave de accesa a Tu Portal

IMPORTANTE:

« Elerwio del archivo no garantiza que |a informacion fue aceptada. Se considera como CARGADA tnicamente cuando ha pasado |as validaciones del sisterna generando el taldn resumen.
* Lafecha de carga no es lafacha del ervio, es la fecha que consta en el talén resumen luego de que se haya validada la informacion

Para regresar a la pantalla principal del anexo se deberd presionar el boton
Aceptar.

3.2.3.5. Descargar XML <.

Esta funcidén permite descargar el archivo xml Unicamente cuando el proceso del
anexo se encuentre finalizado y el estado del Anexo sea Carga definitiva.

3.2.3.6. Descargar Talon de Resumen !

Esta funcidon permite descargar el talébn resumen Unicamente cuando el proceso
del anexo se encuentre finalizado y el estado del Anexo sea Carga definitiva.

3.2.3.7. Descargar Archivo de errores <.
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Esta funcion permite descargar el archivo de errores Unicamente cuando el
proceso del anexo se encuentre finalizado y el estado del Anexo sea Fallido.

4. GLOSARIO Y TERMINOS

e Archivo de errores: archivo que contiene los campos que no fueron
aceptados por el sistema por contener una estructura erronea

e Base imponible: Valor deducible sin IVA ni ICE

e Dependientes: Conyuge o conviviente, menores de edad o discapacitados,
gue no perciban ingresos gravados y que dependan del contribuyente.

e Factura Electronica: Comprobante de venta emitido electrénicamente.

e Proveedor: Persona Natural o juridica que proporcioné el bien o servicio
utilizado para la deduccién gastos personales

¢ RIDE: Representacion Impresa del Documento Electronico.
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5. ANEXO

ANEXO 1: PASOS PARA REALIZAR EL ANEXO

Carga del Anexo 2010

Estimado contribuyente, ©514 $6guro Gue / Ingreso por
desea enviar la nformacién? Servicios en

Linea
ErmeEm

1 (v) -ANEXOS

R y Seleccion de (¥) + Anexo de Gastos
Envio del — Anexo Gastos Personales en Linea
EL G Personalesen
Lmea
\.

Ingreso datos
2 2 (&) - Anexo de Gastos
DECLARACON DE RENTA f informativos: Registro de
| / Declaracién | dependientes || O
| -
Thadepstos paabadectacingerents. WG g\ta / \ / © bt
Ingreso de Ingreso de
anexo: [ anexo:
FACTURAS FiSICAS Facturas Facturas
flsncas | electrénicas FACTURAS ELECTRONICAS
Mis facturas fisicas
Mis facturas electrénicas
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